Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ‘
dla Opolskiego - Polska Unie Europejska o P o LS KI E
Brzeg, 21 sierpnia 2025

Zapytanie ofertowe Nr 2/KIS/PKDS/25
na $wiadczenie ustugi realizacji
Kursu Opiekuna oséb starszych i niepelnosprawnych z egzaminem wewnetrznym

Celem postepowania jest wylonienie — zgodnie z zasada konkurencyjnosci' - jednego

operatora ustugi polegajacej na realizacji kursu zawodowego dla uczestnikéw projektu ,, KIS
w BSSM Brzeg - kontynuacja 4 edycja” (nr FEOP.06.02-1P.02-0004/24), ktory jest
realizowany w partnerstwie przez Brzeskie Stowarzyszenie Chorych na SM z Brzegu [lider
projektu] 1 Projektantow Kariery Dawid Seifert z Opole [partner projektu], w ramach
Funduszy Europejskich dla Opolskiego na lata 2021-2027 wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS w ramach Priorytetu VI — Fundusze Europejskie
wspierajace wlaczenie spoteczne w opolskim, Dziatania 6.2 — Aktywizacja spoteczno-
zawodowa 0s0b zagrozonych ubdstwem 1 wykluczeniem spotecznym.

Zamawiajacy — partner projektu:
Projektanci Kariery Dawid Seifert z Opola
ul. Drzymaty 20/1, 45-343 Opole

NIP: 7541769135

Prowadzacy sprawe: Krystian Warzecha
Telefon: 603270333
e-mail: info@projektancikariery.pl

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Zasadg konkurencyjno$ci” poprzez:

1) Umieszczenie zapytania na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Zebranie i oceng ofert;

3) Wybdr Wykonawcy;

4) Sporzadzenie protokotu;

5) Poinformowania Wykonawcow o wynikach zapytania oraz zamieszczenia tej informacji na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, o
czym poinformuje Oferentow przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zamiesci informacj¢ na
stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

' Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci zgodnie z zapisami

~Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”, bez stosowania procedur okreslonych w ustawie z
dnia 11 wrzesnia 2019r — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r poz. 2019; t.j. Dz.U. z 2023r poz. 1605).
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1. Przedmiot zamdwienia:

1.1 Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego pn.:
., Kursu Opiekun osob starszych i niepetnosprawnych” wraz z egzaminem wewngtrznym dla 5
Uczestnikow/czek Projektu.

1.2 Wymiar godzinowy:

* Laczny wymiar ushugi: minimum 150 godzin dydaktycznych (tj. po 45 minut);

* Tryb realizacji zaj¢¢: srednio minimum 21 spotkan x 7 godzin dydaktycznych plus
dzien x 3 godziny na egzamin. Zajecia musza odby¢ sie w Brzegu w formie stacjonarnej.
Wyklucza si¢ zajecia on-line.

1.3 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby osob, ktore wezma udzial w
powyzszym szkoleniu w ramach niniejszego zaméwienia. W przypadku zmiany liczby oséb,
zmianie ulegnie warto§¢ zamowienia proporcjonalnie do liczby osob, ktére przystapily do
szkolenia.

2. Migjsce realizacji zamowienia: Brzeg woj. opolskie.

3. Termin rozpoczecia realizacji ustugi: wrzesien 2025, zakonczenie do konca roku 2025.
3.1 Szczegdlowe terminy przeprowadzenia szkolenia zostang ustalone przez Zamawiajacego
w porozumieniu z Wykonawca.

3.2 Terminy i godziny spotkan zostang w miar¢ mozliwosci dostosowane do potrzeb
zglaszanych przez Uczestniczki/Ow projektu.

3.3 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany termindw realizacji zamoéwienia, w
szczegllnosci w przypadku uzasadnionych potrzeb zgloszonych przez Uczestniczki/ow, jak
roOwniez w sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidziec.

4. Zakres ustugi obejmuje:

celem edukacyjnym kursu Opiekun osob starszych i niepetnosprawnych jest przygotowanie
do samodzielnego wykonywania czynno$ci zwigzanych z opieka 1 pielegnacja oraz
przygotowanie uczestnikow do profesjonalnej 1 empatycznej opieki nad osobami starszymi 1
niepetnosprawnymi.

4.1.1 Minimalny zakres szkolenia obejmuje zajecia teoretyczne i praktyczne z nastepujacych
obszaréw (lub réwnowaznych):

1. Wiedza z zakresu form opieki 1 pomocy dla osob starszych 1 niepelnosprawnych w Polsce.
2. Znajomo$¢ podstaw anatomii i fizjologii czlowieka.

3. Znajomo$¢ procesu zmian rozwojowych zachodzacych w rdznych fazach zycia cztowieka,
w tym elementy gerontologii.

4. Znajomos$¢ czynnikow sprzyjajacych aktywnosci i rozwojowi cztowieka w roznych fazach
zycia.

5. Kurs praktycznej wiedzy z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej [modut
rozszerzony|.

6. Podstawowa wiedza z zakresu postepowania przy pielegnowaniu os6b w réoznym wieku 1
0sOb niepetnosprawnych, w tym unikanie odlezyn.

7. Znajomo$¢ praktycznego wykorzystania zasad zdrowego zywienia w réznych fazach zycia
czlowieka oraz w wybranych jednostkach chorobowych.

8. Umiejetnos¢ organizacji wolnego czasu podopiecznym.

9. Umiejetno$¢ motywowania osob starszych i niepelnosprawnych do samodzielnosci
zyciowej 1 podejmowania aktywnosci spoteczne;.

10.  Umiejetnos$¢ rozpoznawania mozliwosci 1 ograniczen cztowieka, wystepujacych w
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sferze somatycznej, psychicznej i spoteczne;.

11.  Umiejetno$¢ rozpoznawania sytuacji spotecznej oraz warunkéw i problemoéw osoby
starszej 1 niepelnosprawne;.

12.  Umiejetno$¢ udzielenia wsparcia emocjonalnego osobom starszym i
niepetnosprawnym, potrzebujagcym pomocy.

13.  Umiejetno$¢ rozpoznawania i wykorzystywania zasobow srodowiska rodzinnego 1
instytucjonalnego i lokalnego w pracy z osobg starsza i niepetnosprawng.

14. Rola etyki w pracy opiekuna.

15. Zasady bhp i ergonomia pracy opiekuna.

16. Profilaktyka stresu i wypalenia zawodowego.

17. Zasady ochrony przeciwpozarowej.

4.1.2 Wykonawca — po wyborze oferty - przygotuje szczegdétowy program szkolenia
uwzgledniajacy czas trwania 1 sposob organizacji szkolen oraz okreslajacego szczegdtowa
tematyke szkolenia, opisanego jezykiem korzysci, wrazliwym na pleé, latwym do
Zrozumienia, zawierajagcym wykaz przedmiotéw i czas ich realizacji. Program szkolenia musi
zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego.

4.1.3 Wykonawca opracuje 1 przeprowadzi pre 1 post testy oraz sporzadzi raport
podsumowujacy oceng efektow uczenia sig.

4.1.4 Zagwarantowanie Uczestnikom/czkom Projektu materiatow szkoleniowych, w formie
papierowej lub w formie elektronicznej.

4.1.5 Zapewnienia kazdemu/ej Uczestnikowi/czce Projektu odpowiednich sprzgtu, materialow
i produktow, szczegodlnie do zaje¢ praktycznych. Sala szkoleniowa i catering sg po stronie
Zamawiajacego uwzgledniajac zapisy Dziatu Il. Miejsce i termin realizacji zamowienia.

4.1.6 Wystawienie 1 przekazanie Uczestnikom/czkom projektu stosownych zaswiadczen o
ukonczeniu szkolenia (wymagana jest minimum 80% frekwencja na zajeciach).

4.1.7 Wykonawca zapewni wykwalifikowang kadre dydaktyczna, tj. osoby, ktére posiadaja
odpowiednia wiedz¢ 1 kwalifikacje a takze praktyczne dos$wiadczenie do prowadzonego
szkolen opisanych w pkt I ppkt 4.1.1 - opis w Zalgczniku 2.

4.2. Przeprowadzenie egzaminéw wewngtrznych na zakonczenie kursu sprawdzajacego
nabyta wiedzg, umieje¢tnosci 1 weryfikujacy ich kwalifikacje do wykonywania zawodu
»Opiekun osoby starszej i niepetnosprawnej” przez osobg ktora wczesniej nie prowadzila
zadnych zaje¢ w realizacji tego Zapytania okre§lonych w pkt. I, ppkt. 4.1.1 ale posiada
odpowiednie kwalifikacje uprawniajace do przeprowadzenia egzaminu — opis w Zalaczniku 2.
4.2.1 Cel: zapewnienie oddzielenia procesu szkoleniowego od egzaminu, zar6wno
organizacyjnie jak 1 personalnie, poprzez zapewnienie niezalezno$ci egzaminatora od trenera,
tzn. osoba prowadzaca szkolenie nie moze by¢ egzaminatorem uczestnikoéw, ktorych szkolita.

4.2.1 Warunki przeprowadzenia egzaminu wewn¢trznego:

- jest adresowany do uczestnikow/czek szkolen,

- dopasowanie czasu trwania do potrzeb uczestnikow/czek projektu a w szczegdlnosci do
0s0b z niepelnosprawnosciami,

- odbywa si¢ na podstawie obiektywnej weryfikacji efektow uczenia sig,

- zapewnia transparentno$¢ 1 bezstronno$¢ oceny poprzez zapewnienie rozdzielnosci
pomiedzy szkoleniem a egzaminem,

- weryfikuje efekty ksztalcenia zgodne z programem szkolenia opisanym w pkt. I, ppkt. 4.1.1,

- posiada ustalone standardy, tj.: wymagania w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych opisane w jezyku efektow uczenia sig,
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- pozytywnie zdany egzamin zakonczony jest wydaniem dokumentu potwierdzajacego
przygotowanie teoretyczne i praktyczne w zakresie pracy Opiekuna osob starszych i
niepetnosprawnych.

4.3 Obowigzki Wykonawcy:

4.3.1 Przeprowadzenie ustugi z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposéb
zapewniajacy osiagni¢cie zakladanych celow z zachowaniem nalezytej staranno$ci oraz
dazenia do tego, aby wskaznik ukonczenia wsparcia przez Uczestnikow/czki projektu
osiggnat poziom 100%.

4.3.2 Przeprowadzenia wsrod Uczestnikow/czek szkolen ankiety ewaluacyjnej dotyczacej
oceny jakosci szkolenia.

4.3.3 Rzetelne i terminowe prowadzenie dokumentacji, w szczegélnosci:

- potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych,

- dziennik zajec¢

- listy obecnosci z odbiorem cateringu z kazdego dnia szkolenia,

- lista obecnosci na egzaminie wewngtrznym,

- potwierdzenie odbioru zaswiadczen/certyfikatow z egzaminu wewnetrznego,

- raport szkoleniowy

- protokot z egzaminu.

4.3.4 Przeprowadzenie testow: pre test i post test i przekazanie ich wynikéw Zamawiajagcemu.
4.3.5 Niezwloczne przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail informacji
Zamawiajagcemu o przypadkach nieobecnosci UP na zajeciach lub innych problemach.

4.3.6 Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwiagzanej z
prowadzeniem wsparcia w terminie do 5 dni roboczych po zakonczonej ustudze, a
zeskanowanych dokumentéw na kazde wezwanie Zamawiajacego.

4.3.7 Sporzadzanie 1 przekazywanie Zamawiajgcemu po przeprowadzeniu ustugi protokotu
wskazujacego prawidtowe wykonanie zadan.

4.3.8 Przestrzegania zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji, a takze rownosci szans kobiet
1 mezczyzn podczas realizacji projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady
rownos$ci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami,
poprzez m.in. stosowanie niestereotypowych wizerunkow kobiet 1 mezczyzn, j¢zyka gender,
unikanie przekazu oraz innych elementow dyskryminujgacych/o$mieszajacych/ utrwalajacych
stereotypy ze wzgledu na pte¢, wiek, pochodzenie, uwzglednianie zasady rownosci szans
kobiet 1 me¢zczyzn.

4.3.9 Realizowanie zamoéwienia zgodnie z zasadg zrdwnowazonego rozwoju, Wykonawca jest
zobowigzany do stosowania rozwigzan proekologicznych przy realizacji §wiadczenia ustugi
(np. wydruk dwustronny, stosowanie papieru ekologicznego, itp.).

4.3.10 Pozostawanie w okresie realizacji ustugi w dyspozycyjnosci Zamawiajacego
rozumiane jako realizacja przedmiotu zamdwienia w oparciu o harmonogram szkolenia,
uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci 1 potrzeb UP.

4.3.11 Informowanie Uczestnikoéw/czki projektu o wspoHinansowaniu wsparcia ze Srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

4.3.12 Wykonywanie dodatkowych czynno$ci zwigzanych z realizacja ustugi w tym m.in:
rozprowadzanie wsrod UP materiatow przekazanych przez Zamawiajgcego, oznaczenie
materiatdéw/sal zgodnie z zasadami wskazanymi przez Zamawiajacego

II. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
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1. Szkolenie stacjonarne [w tym egzamin wewnetrzny|, co do zasady odbywac si¢ bedzie w
siedzibie Brzeskiego Stowarzyszenia Chorych na SM w Brzegu, ul. 1 Maja 2 lub w innym
uzgodnionym z Zamawiajgcym miejscu.

2. W przypadku, gdy Wykonawca zaproponuje zmian¢ miejsca realizacji zajg¢, wykonawca
na wlasny koszt zapewni sal¢ szkoleniowg w Brzegu woj. opolskie wraz z wyposazeniem,
uwzgledniajac warunki:

 sala szkoleniowa ma by¢ udostepniona w terminach okreslonych przez Zamawiajacego
zgodnie z harmonogramem szkolen, minimum 15 minut przed rozpocz¢ciem zaje¢ i minimum
15 minut po zakonczeniu zajec;

» wielko$¢ sali ma by¢ dostosowana do liczby Uczestnikow szkolenia — min. 4 oséb +
trener/prowadzacy;

» sala musi by¢ wyposazona w sprzet odpowiedni dla prawidlowego przeprowadzenia
szkolen w ramach cze$ci teoretycznej i praktycznej;

* sala musi by¢ z dostgpem do $wiatta dziennego;

* dostepnos¢ sali dla 0sob z niepelnosprawnosciami: wykonawca zapewni rowny dostep do
projektu osobom z niepelnosprawnos$ciami a wsparcie zostanie zrealizowane w salach
dostepnych  architektonicznie 1 wyposazonych w  usprawnienia dla oséb z
niepetnosprawnos$ciami;

* sala musi by¢ oznaczona zgodnie z zaleceniami Zamawiajacego.

3. Termin realizacji zamowienia: rozpoczecie w wrzesniu 2025 a zakonczenie nie poZniej
niz do konca 2025 roku.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu realizacji zamdéwienia w wyniku
zaistnienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajacego lub zwigzanych z dzialaniem sily
wyzszej (np. COVID-19, kleska zywiotowa, itp.).

5. W przypadku wystapienia sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 4, Zamawiajacy poinformuje
niezwlocznie Wykonawce o zmianie terminu realizacji zamowienia 1 z Wykonawca uzgodni
nowy termin realizacji zamowienia.

I1I. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do sktadania oferty zapraszamy przedsigbiorcow oraz osoby fizyczne, spetniajacych lacznie
ponizsze warunki:

1. W przypadku osoby fizycznej posiada niezbedng wiedzg 1 doswiadczenie opisane ponizej a
w przypadku przedsigbiorcow dysponuja, co najmniej jedng osobg, ktora bedzie w ich imieniu
Swiadczyta ustuge, a ktoéra musi spetnia¢ ponizsze warunki, tj.:

a) posiada¢ wyksztalcenie wyzsze w zakresie pielegniarstwa lub pokrewne i1 3 letni staz w
zawodzie i/lub S$rednie i1 do$wiadczenie wymagane dla danej tematyki szkolenia i
legitymowac si¢ odpowiednimi certyfikatami/za§wiadczeniami/inne w danej tematyce szkolen
okreslonej w pkt. I, ppkt. 4.1.1;

b) doswiadczenie umozliwiajagce przeprowadzenie wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe wynosi minimum 180 godzin szkolen lub pracy zawodowej
zwigzane] z tematyka kursu ,,Opiekun osob starszych i niepelnosprawnych” lub
réwnowaznych okre$lonej w niniejszym zapytaniu, zrealizowanych w okresie 3 lat przed
dniem ztozenia oferty [36 miesi¢cy], a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy - w
tym okresie. Przez rownowazne rozumie si¢ ustugi o zblizonym zakresie tematycznym do
ushugi podstawowej. Z opisu ustugi jednoznacznie musi wynika¢ rownowaznosc.

c) Wykonawca zobowiazany jest wraz z ofertg przedlozy¢ Zamawiajacemu:

- potwierdzong ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopi¢ dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
kryterium dotyczacego wyksztalcenia

oraz
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- Zalacznik nr 2 wypetlniony w sposoéb umozliwiajacy jednoznaczng ocen¢ spelnienia ww.
warunkow oraz stosowne dokumenty: potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kopig
referencji i/lub potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ umowy o prace i/lub
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginalem kopi¢ umowy cywilnoprawnej i/lub potwierdzong za
zgodno$¢ kopi¢ innej umowy i/lub inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryterium
doswiadczenia zawodowego w wykonywaniu obowigzkoéw okreslonych dla przedmiotu
zamowienia pkt. I ppkt 4.1.1 lub rownowaznych z przedmiotem zamowienia, w tacznym
wymiarze minimum 180 godzin, w okresie 3 lat przed dniem zlozenia oferty, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie.

Obcokrajowcy przedstawiajg dokumenty przettumaczone przez tlumacza przysieglego z
jezyka kraju pochodzenia i zalegalizowane zgodnie z polskim prawem.

d) W przypadku $§wiadczenia ustug osobiscie przez osoby fizyczne lub ztozenia oferty przez
podmiot delegujacy do $wiadczenia ustug swoich wspdipracownikow, oferta musi
bezposrednio wskazywac te osoby z imienia i nazwiska oraz zawiera¢ wlasnorgcznie
podpisane o$wiadczenia o niekaralno$ci i1 stanie zdrowia wraz z deklaracja o gotowosci do
swiadczenia ustugi w ramach projektu, a takze zyciorysy zawodowe/portfolio kazdej z os6b
wymienionych w ofercie, zawierajagce informacje nt. spelnienia warunkéw udzialu w
postgpowaniu, np. np. kserokopii dyplomow/ zaswiadczen/ referencji/ uméw na swiadczenie
ustug/ protokotéw odbioru wykonanych ustug.

e) Dopuszcza sie mozliwo$¢ zlozenia oferty przez jedng osobg fizyczng ale pod warunkiem
spetnienia kryteriow wymaganych w opisie Dziatu I1I. Pkt. 1 a) i b).

f) Kazda zmiana os6b wyznaczonych do realizacji zamdwienia w stosunku do osob
zadeklarowanych w ofercie, wymaga uzyskania akceptacji Zamawiajacego 1 jest mozliwa po
przedstawieniu przez Wykonawce stosownych dokumentow potwierdzajacych wymagane
kwalifikacje 1 do§wiadczenie.

h) Nieprzedstawienie przez Wykonawce, ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza,
zadanych przez Zamawiajacego dokumentdw we wskazanym terminie skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty oraz zinterpretowane bedzie jako uchylenie si¢ od podpisania umowy.

2. Podmioty gospodarcze i osoby fizyczne prowadzace dzialalnos¢ szkoleniowa posiadajg
aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS prowadzony przez Wojewoddzki
Urzad Pracy. Wykonawca zobowigzany jest do zalaczenia do Formularza ofertowego
odpowiedniego dokumentu potwierdzajacego spetnienie tego warunku. Ztozony dokument
powinien zosta¢ poswiadczony ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

3. O zamoOwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace kryteria:

A) Nie s3 powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym;

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonaweca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

- uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

- peinieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zig¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub

Strona 6z 17



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n | ‘
dla Opolskiego Polska Unie Europejsk o Po LS KI E
posie — Europaisia =

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

- pozostawaniu we wspolnym pozyciu z Zamawiajacym, jego zastgpca prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcoOw ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia,

- pozostawaniu z Zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia.

B) Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia
konfliktu interesow. Przez konflikt interesOw rozumie si¢ naruszenie zasady
bezinteresownos$ci 1 bezstronnosci poprzez w szczegdlnosci wykonywanie zadan majacych
zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym, majacych negatywny wplyw na
sprawy prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych lub na bezstronno$¢ prowadzenia
spraw stuzbowych, z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub
zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub
posrednie interesy osobiste. Konflikt interesow oznacza kazda sytuacjg, w ktorej osoby
biorgce udzial w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes
finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy
ich bezstronnosci i niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunku A) i B) na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy ztozonego w Zataczniku nr 3.

C) Nie znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ watpliwosci co do
mozliwosci prawidlowego wykonania zamdwienia, nie wszczgto wobec nich postepowania
upadlosciowego, ani nie ogloszono upadtosci; nie zalegaja z optacaniem podatkoéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne (do sktadanej oferty wymagane jest
dotaczenie zaswiadczen z ZUS 1 US, nie starszych niz 30 dni od dnia wplynigcia oferty).

D) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy/przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien, a takze posiadaja
wymagane kwalifikacje 1 do§wiadczenie zgodnie ze specyfikacjag zamdwienia lub dysponujg
odpowiednimi zasobami kadrowymi spelniajacymi te wymagania i zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

E) Deklaruja dyspozycyjnos¢ w okresie realizacji zamowienia w godzinach funkcjonowania
Klubu Integracji Spotecznej przy BSSM w Brzegu woj. opolskie, przez 5 dni w tygodniu tj.
od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

F) Wypemili obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODO wobec os6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

Przedlozenie o$wiadczenia przez Oferenta w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art.13 lub art.14 RODO (Zatacznik nr 4).

G) Posiadajg wdrozone odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne gwarantujace
przetwarzanie danych osobowych w sposob zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych). Ww. warunek ma celu zapewnienie wlasciwego 1 bezpiecznego
przetwarzania danych osobowych Uczestnikow, ktore zostang powierzone Wykonawcy w
celu realizacji zamdwienia.
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H) Nie sg powigzani z osobami prawnymi, podmiotami lub organami z siedzibg w Federacji
Rosyjskiej oraz nie podlegajg wykluczeniu z otrzymania wsparcia w wyniku natozenia sankcji
wobec podmiotdw i osob, ktoére w bezposredni lub posredni sposdb wspieraja dziatania
wojenne Federacji Rosyjskiej lub sa za nie odpowiedzialne. Zgodnie z obowigzujaca od 16
kwietnia 2022 roku ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, art. 1 pkt 3, w celu przeciwdzialania wspieraniu agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczgte] w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osob i
podmiotow wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 tej ustawy, stosuje si¢ sankcje
polegajace m.in. na wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych. Wypetnienie i ztozenia Zatgcznika nr 5.

I) Nie nalezg do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postgpowania, tj.:

a) Wykonawcow, ktorzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo nienalezycie
wykonali w istotnym stopniu wczesniejszag umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;

b) Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z p6zn. zm.) lub
ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadlosciowe (Dz. U. 22015 r. poz. 233, z pézn. zm.);

c¢) Wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi, ktorych prawomocnie skazano za
przestepstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 1 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826),

- finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,
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- 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

d) Wykonawcow, jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 7.3.

e) Wykonawcoéw, wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia
publiczne.

f) Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

g) Nie ztozyli o§wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow lub ztozone dokumenty zawierajg btedy.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy
ztozonego w Zataczniku nr 1.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastepujacymi

kryteriami 1 ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w
oszczegblnych kryteriach:

Maksymalna liczba punktow, jaka|
Lp. |Kryterium Waga kryterium | mozna otrzymac za dane kryterium
1. |Cena ofertowa brutto [C] 100 % 100 pkt

Zasady oceny kryterium ,,Cena ofertowa” [C]:
Liczba punktow, jaka zostanie przyznana w ramach powyzszego kryterium obliczona
zostanie przez podzielenie ceny (brutto) najtanszej oferty przez ceng (brutto) oferty badane;j
oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby przez maksymalna liczbe punktow, ktoéra dla tego
kryterium ustalono na poziomie 100, wedtug wzoru:

C=(Cmin/Cb)x 100

gdzie:

C — liczba przyznanych punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny,

C min — cena najtanszej oferty,

C b — cena badanej oferty,
Maksymalna liczba punktow do uzyskania za kryterium cena — 100 pkt.

Wskazana cena badanej oferty (Cb) brana pod uwage przy przyznawaniu punktacji i ocenie
oferty to cena calkowita brutto [zawiera ew. podatek VAT/dochodowy i sktadki ZUS]
wskazana w ofercie za realizacje przedmiotu zamowienia (cena ofertowa brutto), zgodnie z
trescig szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia.

Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba uzyskanych punktow wynikajaca z
dzialan matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie be;dzw mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystnlejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiegcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

4. Po dokonaniu przez Zamawiajacego weryﬁkaCJl ztozonych ofert oraz po przyznaniu
punktow Zamawiajacy sporzadzi liste ofert zawierajaca informacje o Wykonawcach, ktérzy
ztozyli oferty, ze wskazaniem punktow przyznanych poszczegdlnym ofertom, w porzadku
malejacym.
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5. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca/Wykonawcami, ktérzy otrzymali najwyzsza
liczbe punktow. W przypadku odstagpienia od zawarcia umowy przez wybranego
Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z kolejnymi Oferentami z listy ofert.

6. O wyniku postepowania Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkie podmioty,
ktorych oferty nie podlegaty odrzuceniu, poprzez zamieszczenie tych informacji na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

V. ODRZUCENIE OFERTY I WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a. ztozy oferte po terminie,

b. ztozy ofert¢ innym kanatem niz poprzez platform¢ Baza Konkurencyjnosci, tj. (pisemnie,
poczta, mailowo),

c. ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania ofertowego,

d. ztozy ofert¢ niekompletna, tj. niezawierajaca oswiadczen i/lub dokumentow wymaganych
przez Zamawiajacego,

e. przedstawi nieprawdziwe informacje,

f. nie spelnia warunkow udzialu w postepowaniu,

g. spetnia przestanki wykluczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

VL. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamdwienia na
kazdym jego etapie 1 zglaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktorych Wykonawca
jest zobowiazany.

2. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda
zawieraly ceng, ktora wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. r6zni
siec o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg 1
moze odrzuci¢ oferte wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. Zmiana osoby wyznaczonej przez Wykonawce (dotyczy przedsiebiorcow) do realizacji
przedmiotu zamowienia w trakcie realizacji zamowienia mozliwa jest wylacznie za zgoda
Zamawiajacego. Nowa, wskazana przez Wykonawce osoba musi spetnia¢ te same warunki
okreslone w zapytaniu ofertowym, czyli posiada¢ wyksztatcenie i do§wiadczenie na poziomie
nie gorszym niz osoba, ktorg ma zastgpic.

4. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawce ma charakter ryczaltowy i obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym koszty przejazdow i
ewentualnych noclegdéw w miejscu realizacji zadan. Zamawiajacy nie przewiduje wyplaty
jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu jakichkolwiek kosztow poza
wynagrodzeniem ryczaltowym ujetym w zawartej z Wykonawcg umowie.

5. Zamawiajacy informuje, iz w umowie na $wiadczenie ushug zastrzezony zostanie zapis o
przeniesieniu pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialdéw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji ustugi (jesli dotyczy). Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.
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6. Zamawiajacy informuje, ze umowa, przedmiotem ktdrej bedzie $wiadczenie ustug objetych
niniejszym zapytaniem ofertowym, bedzie przewidywata kary umowne w nast¢pujacych
wypadkach i wysokosciach:

6.1 za opoznienie w realizacji ustlug lub realizowanie ustug niezgodnie z ustalonym
harmonogramem — w wysokosci do 20% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

6.2 za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci do
20% tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

6.3 za nieprzedtozenie przez Wykonawce w terminie do 5 dni roboczych 1 nieuzasadnionych
opoznien w dostarczaniu dokumentacji — w wysokosci do 20% tacznego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy;

6.4 w przypadku, gdy osoba/y wskazana/e przez Wykonawceg, w oparciu o ktorej
doswiadczenie, przyznano punkty, nie zrealizuje przedmiotu zaméwienia we wskazanym
zakresie, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowna w wysokosci 10%
tacznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy;

6.5 w przypadku niezaangazowania przy realizacji zamdwienia osoby zatrudnionej w ramach
tzw. klauzuli spoteczno-pracowniczej [0 ktérych mowa w art. 96 ust. 2, punkt 2) ustawy PZP]
pomimo zadeklarowania tego faktu w Ofercie, Wykonawca zaplaci kar¢ umowng w
wysokosci 15% catkowitej ceny brutto zaméwienia;

6.6 w przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszala wysoko$¢ kar umownych, strona
poszkodowana bedzie mogla dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajagcego na zasadach
og6lnych;

6.7 w przypadku naliczenia kary umownej Zamawiajagcy ma mozliwos¢ bez zgody
Wykonawcy umniejszenia kwoty naleznego wynagrodzenia o warto$¢ kary lub Wykonawca
zobowiazuje si¢ do uiszczenia kary umownej w ciggu 7 dni od otrzymania noty obcigzeniowe;j
ze strony Zamawiajacego;

7. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ niezwltocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego w
przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkdéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia,
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajacego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego;

b) kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca/Zarzadzajaca poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zadan obj¢tych niniejszym zapytaniem ofertowym,
badZ uznania ich czesci lub catosci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy
w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

8. Zasady ustalania wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia:

8.1 Wyptata wynagrodzenia nastgpuje na podstawie wystawionej faktury/rachunku przez
Wykonawce (maksymalnie 1 raz w miesigcu). Zaptata wynagrodzenia za wykonanie umowy
nastgpi w terminie 7 dni od otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajacego oraz po
sporzadzeniu protokolu wskazujacego prawidlowe wykonanie zadan i podpisaniu go bez
zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajacego
srodkow z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajacego z zawarte] umowy o dofinansowanie projektu. Wyptaty dokonuje sie¢
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

8.2 W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, wyptata
wynagrodzenia z tytulu wykonywania zlecenia nastepowaé bedzie po zlozeniu przez
Wykonawce rachunku (maksymalnie 1 raz w miesigcu), na 7 dzien nastepnego miesigca, a
jezeli ten dzien jest dniem wolnym od pracy, wynagrodzenie wyptaca si¢ w dniu poprzednim
oraz po sporzadzeniu protokolu wskazujacego prawidlowe wykonanie zadan i podpisaniu go
bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajacego
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srodkow z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajacego z zawarte] umowy o dofinansowanie projektu. Wyplaty dokonuje sie
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na podstawie
aneksu do umowy, w zakresie/przypadkach:

9.1 Terminu realizacji ustugi — w szczegdlnosci w wyniku wystgpienia trudnosci z rekrutacja
zatozonej liczby UP do projektu, rezygnacji UP z dalszego udzialu w projekcie, zgtoszonych
przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych
zmian do wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak réwniez w sytuacjach,
ktorych Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie mogt przewidzie¢.

9.2 Zmniejszenia wymiaru zamoéwienia — w szczeg6lnosci w wyniku wprowadzonych zmian
do wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, trudnosci z rekrutacjg zatozonej liczby
UP do projektu, rezygnacji UP z dalszego udziatu w projekcie, jak rowniez w sytuacjach,
ktorych Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg staranno$cia, nie mogt przewidzie¢.

9.3 Zwigkszenia wymiaru zamdwienia — w szczeg6lnosci w wyniku wprowadzonych zmian
do wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang
forme¢ wsparcia wigkszej liczby UP zwieszenie wartosci proporcjonalnie do zwigkszenia
liczby osob.

9.4 Wysokosci tacznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem
zmian, o ktorych mowa w pkt 8.1 1 8.2, zostanie zmieniona przy zachowaniu niezmienionych
stawek jednostkowych.

9.5 Wystapienia sily wyzszej.

9.6 Zmiany warto$ci umowy w przypadku zwigkszenia badZ zmniejszenia stawek podatku od
towarow 1 ustug, dotyczacych Przedmiotu Zamowienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535, tj. Dz.U. z
2023r poz. 1570), ktére wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem
przedmiotu zaméwienia

9.7 Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

VIIL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzach, ktorych wzory stanowig zataczniki do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert cz¢sciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadnia ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekScie oferty oczywistych omylek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznoS$ci
co do kwoty oferty, za ceng oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

7. Ztozona oferta winna zawierac:

7.1 Zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego, tj.:

Zatacznik nr 1 Formularz oferty cenowe;j

Zakacznik nr 2 Wykaz do§wiadczenia zawodowego

Zatacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym

Zakacznik nr 4 O$wiadczenia RODO

Zatacznik nr 5 Oswiadczenie dot. objecia sankcjami

Zatgcznik nr 6 Klauzule spoteczno-pracownicze

Mmoo o
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7.2 Aktualny na dzien sktadania oferty wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych RIS
prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy. Oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

7.3 Potwierdzong za zgodno$§¢ z oryginalem kopi¢ dyplomu/$wiadectwa lub
certyfikatu/zaswiadczenia/innego  dokumentu  potwierdzajace  spelnienie  kryterium
dotyczacego wyksztatcenia i/lub kopi¢ wymaganych uprawnien.

7.4 Stosowne dokumenty: potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopi¢ referencji i/lub
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ umowy o prace i/lub potwierdzong za
zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy cywilnoprawnej i/lub potwierdzona za zgodno$¢ kopia
innej umowy i/lub inne dokumenty potwierdzajace speinienie kryterium 180 godzinnego
doswiadczenia zawodowego w wykonywaniu obowigzkoéw okreslonych dla przedmiotu
zamowienia pkt. I ppkt 4.1.1 Iub réwnowaznych z przedmiotem zamowienia, w lacznym
wymiarze 180 godzin, w okresie 3 lat przed dniem ztozZenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.

8. Sposob skladania ofert - ofert¢ nalezy ztozy¢ wylacznie za posrednictwem platformy Baza
Konkurencyjnos$ci: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (w zakladce
,Oferty”), zgodnie z instrukcja zamieszczona na Bazie Konkurencyjnosci.

9. Oferte nalezy zlozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie
zalacznikow) wymaganych oswiadczen 1 dokumentéw, w formacie uniemozliwiajagcym
wprowadzanie zmian (np. pdf).

10. Oferta jest skladana w:

10.1 formie dokumentéw podpisanych elektronicznie tj. kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym — podpis elektroniczny musi zosta¢ ztozony w sposob
zwizualizowany 1 musi istnie¢ mozliwos¢ jego weryfikacji.

10.2 w formie skanu oryginatow dokumentow tj. z wlasnorgcznie ztozonym podpisem wraz z
pieczatka firmowa (o ile dotyczy) - dot. formularza oferty 1 uzupetianych przez Wykonawce
formularzy stanowigcych zalaczniki do =zapytania ofertowego), podpis na ofercie i
zalacznikach powinien by¢ czytelny tj. identyfikujacy imi¢ 1 nazwisko osoby podpisujacej lub
opatrzony pieczecig imienna,

10.3 w formie skanu kopii oryginatu dokumentu podpisanej za zgodnos¢ z oryginatem, tj. z
wlasnorecznie zlozonym podpisem wraz z pieczatka firmowa (dot. innych dokumentow
zalagczanych do oferty — np. referencje, dyplomy, listy intencyjne, inne dodatkowe
dokumenty, itp.).

11. W przypadku sktadania oferty przez osob¢ upowazniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne upowaznienie w oryginale (jezeli zostato
wystawione w formie elektronicznej w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym)
lub w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego
poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem (poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
nastgpuje poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa przez Wykonawce kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym;

12. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentow 1 o$wiadczeh odbywa si¢ za pomoca platformy Baza
Konkurencyjnosci 2021  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  Po
uptywie terminu sktadania ofert, w sytuacji gdy komunikacja przez BK2021 nie bedzie
mozliwa, w uzasadnionych przypadkach, strony komunikujg si¢ poprzez wiadomosci e-mail.
13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢, uniewazni¢ lub
wycofa¢ oferte. Ww. zmiany wykonuje si¢ wylacznie za posrednictwem platformy Baza
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Konkurencyjnosci dostepne;j pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.qov.pl

14. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tres$ci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wptynal do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynat po
uptywie potowy terminu sktadania ofert lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

15. Pytania mozna sklada¢ wylacznie za posrednictwem aplikacji BK2021 tj. Bazy
Konkurencyjnos$ci dostepnej pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.qov.pl

16. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych wyjasnien lub zmian zapytania ofertowego, jako obowigzujaca nalezy przyjac
tre$¢ pozniejszych os§wiadczen Zamawiajacego.

17. Oferta oraz kazdy inny dokument lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu nalezy
sporzadzi¢ w jezyku polskim oraz czytelnie. W przypadku, gdy o$wiadczenie lub dokument
beda nieczytelne Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupelnienia lub ztozenia
wyjasnien co do ich tresci.

18. Wykonawca moze wskaza¢ w tresci oferty informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa (dotyczy tylko przedsiebiorcow) w rozumieniu przepisow Ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W tym celu zobowigzany jest do ztozenia dodatkowego
o$wiadczenia wskazujacego, ktore informacje w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publiczne;j
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufno$ci. Zamawiajacy ma prawo badac¢ skuteczno$¢ zastrzezenia dot.
zakazu udostgpniania informacji zastrzezonych, jako tajemnica przedsigbiorstwa.
Nastepstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia bedzie ich odtajnienie. Wykonawca
nie moze zastrzec tajemnicg przedsigbiorstwa informacji zawartych w formularzu oferty.

19. Oferta musi zawiera¢ ceng brutto, tj.:

19.1 w przypadku przedsigbiorcow cena netto plus ew. podatek VAT;

19.2 w przypadku 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena netto =
cena brutto.

20. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia, chocby zmienity si¢ koszty
poszczegbdlnych jego sktadnikéw. Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowal wszystkie
potencjalne ryzyka, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu umowy oraz ze
przewidziat wlasciwg organizacje dla bezpiecznego, poprawnego 1 terminowego
zrealizowania przez Wykonawce zakresu rzeczowego przedmiotu zamowienia.

21. Wszystkie warto$ci cenowe w ramach niniejszego postegpowania maja by¢ okreslone w
ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, jezeli obliczana cena
ma wigcej miejsc po przecinku nalezy ja zaokragli¢ w ten sposob, ze cyfry od 1 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dot, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

22.Ceny oferty i ceny jednostkowe wskazane przez Wykonawc¢ w Formularzu oferty musza
by¢ podane cyfrowo.

23. Termin zlozenia oferty: 29.08.2025 r. do godz. 23.59.
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24. Oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie bgdg rozpatrywane.

25. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, za wyjatkiem
uzupetniania miejsc stuzacych do wypeknienia oferty.

26. Jakiekolwiek odstepstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest
réwnoznaczne z jej odrzuceniem, ze wzgledu na niespetnienie kryteriow formalnych.

27. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

VIII. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Oferta Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i
by¢ zlozona na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

2.1 Zmiany zapytania ofertowego przed uplywem terminu sktadania ofert przewidzianego w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku w upublicznionym zapytaniu ofertowym
uwzgledniona zostanie informacja o zmianie, zawierajagca co najmniej: date upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Jezeli z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian bedzie to konieczne, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o
czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach. Zmiany beda widoczne w zamowieniu na
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.qov.pl

2.2 Uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym jego etapie bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkow prawnych 1 finansowych. Zamawiajacy moze uniewaznié
postegpowanie o udzielenie zamowienia bez powodu lub gdy:

a. wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

b. postepowanie obarczone jest wadg, w tym np. wada niemozliwg do usunigcia w
ramach niniejszego postepowania lub uniemozliwiajaca zawarcie umowy W sprawie
zamowienia,

c. ztozenie ofert razaco przekraczajacej planowany budzet przeznaczony na szkolenia, tj.
przekraczajacy o 50% warto$¢ zaplanowang w projekcie, w sytuacji gdy nie ma innych ofert,
ktore spetniajg warunku zamdéwienia.

3.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

4.W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej] Wykonawcow takiej samej liczby punktéw
decyduje nizsza cena brutto.

5. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentéw wyjasnien oraz
dokumentow dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie upubliczniona za posrednictwem
aplikacji BK2021 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl

7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana przez Zamawiajacego jako najkorzystniejsza,
zobowigzany jest do zawarcia umowy z Zamawiajacym w formie pisemnej, w miejscu i
czasie wskazanym przez Zmawiajacego.

IX. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W_ PKT 2 LIT. J PODROZDZIAL 3.2, SEKCJA 3.2.1 (WYLACZENIA)
WYTYCZNYCH W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu w wyniku
rozstrzygnigcia niniejszego zapytania, zamoéwienia na ushugi podobne tj. zaméwienia, ktdrego
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przedmiotem bedzie $wiadczenie ustugi tozsamej z przedmiotem zamowienia, zgodnie z pkt 2
lit. j, podrozdziat 3.2 Wytycznych, sekcja 3.2.1 (Wylaczenia).

XII. KLAUZULA INFORMACYJNA

W celu wykonania obowigzku nalozonego art. 13 i 14 RODO?, w zwiazku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-20273, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

A. Administratorem Panstwa danych jest:

Projektanci Kariery Dawid Seifert z siedzibg w Opolu, ul. Drzymaty 2/1, 45-342 Opole.

B. Cel przetwarzania danych:

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwiazku z realizacjg projektu ,, KIS w BSSM Brzeg —
kontynuacja 4 edycja” nr FEOP.06.02-1P.02-0004/24, w szczego6lnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci 1 zarzadzania finansowego. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci ztozenia oferty.

C. Podstawa przetwarzania:

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zwiagzku z tym, ze:

1. Przetwarzanie jest niezbg¢dne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze ( art. 6 ust. 1 lit. ¢, a w przypadku danych szczegdlnej kategorii art. 9 ust. 2
lit. g RODO), ktory okresla:

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego  wspoOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji 1 Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie
(UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)

- ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

- ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy (art. 6 lit 1 ust. b RODO).

3. Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit.
e RODO).

D. Zakres przetwarzanych danych.

Zakres danych, ktére mozemy przetwarza¢ zostal okreslony w art. 87 ust.2 ustawy
wdrozeniowe;.

E. Dostep do danych osobowych

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja
2016 r., s.1-88).

3 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079), zwana dalej ,ustawag wdrozeniowg”.
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Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdlpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:

1. Instytucji Zarzadzajacej FEDS 2021-2027 (Departament Funduszy Europejskich),
Instytucji Posredniczacej FEDS 2021-2027 (Dolno$laski Wojewodzki Urzad Pracy we
Wroctawiu);

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw Rozwoju Regionalnego,
ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych

3. podmiotom, ktore wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obslugg i rozwojem systemoéw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tacznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i
operatorom telekomunikacyjnym.

F. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okres§lonych w
punkcie B.

G. Prawa os0b, ktorych dane dotyczg:

Przystuguja Panstwu nastepujace prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeéli nie zaistniaty okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art.
18 RODO),

5. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) —
wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO
— jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 RODO,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujace kwesti¢ ochrony
danych osobowych, obowigzujace w Polsce.

H. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

I. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panistwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

J. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli maja Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Projektantoéw Kariery Dawid
Seifert danych osobowych, prosimy kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych (IOD)
W nastepujacy sposob:

= pocztg tradycyjng (ul. Drzymaty 20/1, 45-342 Opole),

= elektronicznie (adres e-mail: info@projektancikariery.pl)
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